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KẾ HOẠCH

Công tác tháng 10/2019 và kế hoạch tháng 11/2019
I. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10/2019

1. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (A. Tuấn) (Ghi vào ngày 10 hàng tháng)

· Sửa chữa bàn ghế lý thuyết hư hỏng chuẩn bị cho năm học mới;

· Tiếp tục sơn dặm các tòa nhà bị bong tróc chuẩn bị cho năm học mới;

· Chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ giáo dục định hướng và Kỹ năng mềm các khóa;

· Xếp lại phòng học lý thuyết cho các khu nhà lý thuyết;

· Kiểm tra, vệ sinh đèn, quạt, âm li các phòng học lý thuyết; 
· Bổ sung thùng cát trước khoa Động lực và khoa Cơ khí;
· Lắp bảng viết cho các phòng thực hành khoa Nhiệt lạnh;

· Chống thấm hội trường A;

· Dọn cỏ sân trước khu vực nhà H1 và I;

· Sửa lại lưới lan bãi xe;

· Láng nền bãi xe;

· Kế hoạch nghỉ lễ từ thứ 7- thứ 2 ( niêm phong phòng);

· Tờ trình đổi thừng rác, và thuê thêm thùng rác để phân loại rác thải (mỗi khu vực 01 thùng);

· Tờ trình trang bị ly tách & bình nước thủy tinh ( Phục vụ cho hội trường, A, B, C, phòng họp);

· Khai trương trung tâm làm bánh 29/8:

+ Đường ống nước xã;

+ sơn dăm phía trước

+ Cán bê tông nền trước phòng khảo thí; 

· Đón đoàn tham quan thứ 7;

· Nhập học khóa mới 26/8;

· Gửi tên phòng đã chỉnh sửa cho các khoa;

· Lập kế hoạch năm của phòng và chương trình hành động;

· Vệ sinh KTX chuẩn bị cho năm học mới

· Bổ sung thùng phi cát cho khoa Động lực, khoa cơ khí;

· Thay tivi cho các phòng trên khu C ( Bổ sung dây HDMI, VGA);

· Tháo các giấy dán tường ở các đơn vị;

· THáo bang rôn quá hạn;

· Chuẩn bị công tác sửa chữa thường xuyên hàng năm

· Bàn giao bàn ghế không sử dụng về phòng quản trị;

· Dự kiến khai giảng 15/11 

2. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Thực hiện công tác phòng, chống tội phạm, ...
· Về hưởng ứng "Ngày toàn dân phòng cháy và chữa cháy"
· Về tăng cường công tác y tế và an toàn trường học năm học 2019-2020
· Thực hiện Kế hoạch số 2983/GDĐT-PCTT của Sở GD-ĐT
· Kế hoạch Tổ chức Lễ Khai giảng năm học 2019 - 2020, Lễ Kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2019 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh
· Kế hoạch Viết và xét sáng kiến, đề tài khoa học phục vụ công tác thi đua, khen thưởng năm học 2019-2020
· Kế hoạch Thực hiện công tác thi đua khen thưởng năm học 2019-2020 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh…
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10/2019
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (A. Tuấn) (Ghi vào ngày 10 hàng tháng)
· Chuẩn bị cho ngày khai giạng 5/11;

+ Chuẩn bị âm thanh; 

+ Chuẩn bị máy phát điện;

+ Chuẩn bị gian hàng triển lãm; 
+ Chuẩn bị ly, tách; 400 (CB-NV và Khách mời và 280sv);
+ Vệ sinh khuôn viên trường sạch, khu hội trường A, Khu tổ chức tiệc trước phòng dự án thợ điện xanh;

+ Chuẩn bị bàn ghế hội trường A khan bàn, ghế, ghế xếp cho 680 chổ;

+ Chuẩn bị trống;

+ Chuẩn bị quạt làm mát;

+ Chuẩn bị giá treo bằng khen…

· Chuẩn bị cho ngày lễ phất bằng tốt nghiệp; (9/11)

· Chuẩn bị ngày đại hội CC-VC-NLĐ 26/10;

+ Chuẩn bị bàn ghế hội trường A khan bàn, ghế  (Đại biểu 120)
+ Chuẩn bị âm thanh; 

+ Chuẩn bị máy phát điện;

+ Chuẩn bị ly, tách; 120

· Chuẩn bị ngày hội thảo khoa học 2019; (30/11)

· Cắt tỉa và trồng bông chuẩn bị co lễ khai giảng 5/11;
· Thiển khai kế hoạch bảo trì – bảo dưỡng: Máy lạnh; quạt- đèn; máy tinh …các khu vực được phân công;

· Nhắc nhở nấu ăn và uống trà trong giờ làm việc;
· Nhắc nhở thực hiện nghiêm túc thời gian làm việc theo quy định;
· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV.
· Hạ thi đua tháng (B) đối với A trong bỏ nơi trực khi đang làm nhiệm vụ
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